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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Назначение документа 
Правила внутреннего распорядка слушателей (далее – Правила) регламентируют 

порядок зачисления и отчисления слушателей, в том числе инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья, режим занятий и отдыха в период обучения, 
меры поощрения и дисциплинарного взыскания, условия обеспечения безопасности их 
жизни, здоровья и имущества. 

 
1.2. Области применения 
Правила являются локальным нормативным актом, разработанным и утверждённым 

в соответствии с федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в 
Российской Федерации», вводятся в целях обеспечения высокого качества обучения по 
программам, реализуемым ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка». 

Настоящие Правила распространяются на всех слушателей дополнительных 
профессиональных программ, основных программ профессионального обучения, 
специальных программ обучения по всем формам обучения, а также участников иных 
обучающих мероприятий, проводимых ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка». 

Контроль за выполнением Правил осуществляется структурным подразделением 
ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка», курирующим вопросы организации и проведение 
процесса обучения.  

Положения Правил, противоречащие законодательству или ухудшающие положение 
слушателей, признаются недействительными с момента установления этого факта и 
применению не подлежат. 

 

1.3. Нормативно-правовые, методические основы для разработки Правил 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» 
Приказ Минобрнауки России от 27.06.2017 № 602 «Об утверждении Порядка 

расследования и учёта несчастных случаев с обучающимися во время пребывания в 
организации, осуществляющей образовательную деятельность» 

Локальные нормативные акты ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка» и др. 
 
1.4. Термины и сокращения  

Сокращения/ 
термины 

Определение 

Групповой 
несчастный 
случай 

Несчастный случай, произошедший с двумя слушателями или более, 
независимо от степени тяжести полученных повреждений здоровья 

Документы о 
квалификации 

Документы, выдаваемые слушателям по итогам успешного освоения 
и прохождения итоговой аттестации по программам дополнительного 
профессионального образования и профессионального обучения, 
подтверждающее повышение или присвоение квалификации, 
разряда, категории (удостоверение о повышении квалификации; 
диплом о профессиональной переподготовке; свидетельство о 
профессии рабочего, должности служащего) 

Документы об Документы, выдаваемые слушателям по итогам освоения 
специальной программы обучения или освоившим часть программы 



Сокращения/ 
термины 

Определение 

обучении  дополнительного профессионального образования или 
профессионального обучения и (или) отчисленным с обучения 
(справка об обучении (периоде обучения); сертификат) 

Занятие Форма организации образовательного процесса, ограниченная 
временными рамками, предполагающая специально организованное 
взаимодействие педагогического работника и слушателей для 
достижения поставленных учебных целей 

Индивидуальный 
учебный план 

Учебный план, обеспечивающий освоение образовательной 
программы на основе индивидуализации её содержания с учётом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного 
обучающегося 

Каникулы Плановые перерывы при получении образования для отдыха и иных 
социальных целей в соответствии с законодательством об 
образовании и календарным учебным графиком образовательной 
программы 

Комиссия  Комиссия по расследованию несчастного случая 

Образовательная 
программа 

Комплекс основных характеристик (объем, содержание, 
планируемые результаты, организационно-педагогические условия и 
формы аттестации) программы дополнительного профессионального 
образования и (или) профессионального обучения, обеспечивающих 
формирование и развитие профессиональных компетенций 
слушателей  

Общество ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка» 

ООП 
Структурное подразделение, в компетенции которого находится 
процесс организации и проведение обучения  

Поступающий Физическое лицо, имеющее право на получение образование 
определённого уровня и направленности, подавшее заявление о 
приёме на обучение 

Практика 
Вид учебной деятельности, направленный на формирование, 
закрепление, развитие практических навыков и компетенции в 
процессе выполнения определённых видов работ, связанных с 
профессиональной деятельностью 

Слушатель  Физическое лицо, осваивающее образовательную программу и (или) 
специальную программу обучения  

Специальная 
программа 
обучения 

Комплекс характеристик обучения, объем, содержание и 
планируемые результаты которого определяются требованиями 
трудового законодательства Российской Федерации и иных 
отраслевых нормативно-правовых актов 

Учебный план 
Документ, который определяет перечень, трудоёмкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов 
учебной деятельности, формы промежуточной аттестации 
обучающихся  



2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА  
 

2.1. Требования к поступающим 
2.1.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются 

лица, имеющие или получающие среднее профессиональное и(или) высшее образование. 
К освоению основных программ профессионального обучения допускаются лица 

различного возраста, в том числе не имеющие общего или среднего общего образования, 
включая лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

К лицам, поступающим на обучение по специальным программам обучения и(или) 
желающим принять участие в обучающих мероприятиях, требования к уровню 
образования и (или) квалификации не предъявляются. 

2.1.2. Специальные требования к уровню образования и(или) квалификации 
слушателей, состоянию их здоровья могут быть дополнительно определены 
образовательными программами. 
 

2.2. Зачисление слушателей 
2.2.1. Зачисление поступающих производится после предоставления в ООП 

персональных данных, необходимых для организации и осуществления образовательной 
деятельности, заключения договора об оказании платных образовательных услуг. 

Лица, поступающие на обучение по дополнительным профессиональным 
программам или основным программам профессионального обучения, заполняют 
учебную карточку слушателя (Приложение №1). 

2.2.2. Зачисление поступающих в состав слушателей производится приказом 
единоличного исполнительного органа Общества. 

 
2.3. Режим занятий 
2.3.1. Учебный год начинается 01 января и заканчивается 31 декабря 

календарного года.  
2.3.2. Дата начала обучения слушателей по образовательным программам 

определяется графиком работы ООП и может быть скорректирована по мере 
комплектования учебных групп.  

Дата начала обучения слушателей по специальным программам обучения 
устанавливается по мере комплектования учебных групп.  

Продолжительность обучения по образовательным программам, специальным 
программам обучения определяется календарным учебным графиком и учебным планом 
соответствующей программы.  

2.3.3. Форма обучения (очная, заочная, очно-заочная) устанавливается Обществом 
с учётом сложности образовательной программы, специальной программы обучения и в 
соответствии с потребностями заказчика. 

2.3.4. Фактические сроки и форма обучения по образовательной программе, 
специальной программе обучения устанавливаются распорядительным актом 
единоличного исполнительного органа Общества (приказом о зачислении слушателей). 

2.3.5. Занятия слушателей проводятся в виде лекций, практических, семинарских и 
лабораторных занятий, практики, предполагают использование традиционных, активных, 
интерактивных, в том числе дистанционных, образовательных технологий. 

Учебная деятельность слушателей организуется в соответствии с учебным планом 
соответствующей образовательной программы или специальной программы обучения, 
может включать посещение лекций, участие в семинарских занятиях, выполнение 



практических, проектных и иных работ, индивидуальную самостоятельную работу, 
написание аттестационных работ и пр.  

2.3.6. Аудиторные занятия проводятся в форме пары – двух объединённых 
академических часов по 45 (сорок пять) минут каждый с перерывом между парами не 
менее 10 (десяти) минут.  

2.3.7. Практика по основным программам профессионального обучения 
проводится в соответствии с календарным учебным графиком и учебным планом 
образовательной программы. Продолжительность учебного занятия на практике 
составляет 1 астрономический час, равный 60 (шестидесяти) минутам.  

2.3.8. Между учебными занятиями устанавливается один перерыв достаточной 
продолжительности для отдыха и приёма пищи слушателей продолжительностью не 
менее 40 (сорока) минут. 

2.3.9. Дни, свободные от учебных занятий, их количество в период обучения 
определяются календарным учебным графиком соответствующей программы и 
указываются в расписании занятий. 

2.3.10. Учебные занятия проводятся на государственном языке Российской 
Федерации (русском). Допускается организация обучения слушателей дополнительных 
профессиональных программ на иностранном языке в соответствии с потребностями 
заказчика. 

 
2.4. Дисциплина занятий 
2.4.1. Начало и окончание учебного занятия определяются расписанием занятий и 

должны строго соблюдаться всеми участниками образовательного процесса. 
2.4.2. После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях 

должны быть обеспечены тишина и общественный порядок. 
2.4.3. Вход слушателей в учебное помещение после начала учебных занятий 

допускается только с разрешения преподавателя, проводящего занятие.  
2.4.4. Слушатели обязаны выполнять требования учебной дисциплины, 

установленные п. 3.3. настоящих Правил. 
 
2.5. Оценка уровня знаний  
2.5.1. Оценка уровня знаний слушателей по образовательным программам 

проводится по результатам промежуточной и итоговой аттестации, по специальным 
программам обучения - по результатам проверки знаний. 

2.5.2. Система оценок, форма, порядок и периодичность проведения 
промежуточной и итоговой аттестации определяются Обществом самостоятельно и 
закрепляются локальным нормативным актом. 

Периодичность и формы проведения промежуточной аттестации слушателей 
определяются учебным планом и календарным учебным графиком образовательной 
программы. 

Итоговая аттестация проводится после освоения слушателями образовательной 
программы в полном объёме в порядке, установленном Обществом. 

2.5.3. Проверка знаний проводится после освоения слушателями специальной 
программы обучения в порядке, предусмотренном соответствующей программой. 

 
2.6. Отчисление слушателей 
2.6.1. Слушатели могут быть отчислены из Общества: 
- в связи с завершением обучения,  
- по личной инициативе слушателя,  



- в случае невыполнения слушателем обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы или специальной программы обучения и выполнению 
учебного плана,  

- в случае установления факта нарушения порядка приёма в Общество, повлёкшего 
по вине слушателя его незаконное зачисление на обучение, 

 - по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя(ей), заказчика и Общества, в 
том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, 

- за неисполнение или нарушение настоящих Правил, иных локальных нормативных 
актов Общества по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности, 

- при наличии медицинского заключения, препятствующего обучению. 
2.6.2. Решение об отчислении слушателя(ей) принимается единоличным 

исполнительным органом Общества и оформляется соответствующим распорядительным 
актом (приказом об отчислении). 

 
2.7. Восстановление слушателей 
2.7.1. Слушатель, отчисленный по личной инициативе, имеет право 

восстановиться для завершения обучения по образовательной программе в течение 
одного года после отчисления при условии реализации Обществом образовательной 
программы, с которой он был отчислен, наличии группы слушателей по данной 
программе, а также выполнения слушателем обязательств по оплате образовательных 
услуг. 

2.7.2. Восстановление осуществляется по решению единоличного 
исполнительного органа Общества на основании личного заявления отчисленного 
слушателя.  

2.7.3. При принятии положительного решения единоличным исполнительным 
органом Общества со слушателем заключается договор об оказании платных 
образовательных услуг в соответствии с действующими локальными нормативными 
актами Общества. 

 
2.8. Документы о квалификации и документы об обучении 
2.8.1. Лица, успешно освоившие дополнительную профессиональную программу 

или основную программу профессионального обучения и прошедшие итоговую 
аттестацию, получают документы о квалификации установленного образца. 

Удостоверение о повышении квалификации выдаётся слушателям по итогам 
успешного освоения и прохождения итоговой аттестации по программам повышения 
квалификации дополнительного профессионального образования или 
профессионального обучения. 

Диплом о профессиональной переподготовке выдаётся слушателям по итогам 
успешного освоения и прохождения итоговой аттестации по программам 
профессиональной переподготовки дополнительного профессионального образования. 

Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего выдаётся слушателям 
по итогам успешного освоения и прохождения итоговой аттестации по основным 
программам профессионального обучения (программам профессиональной подготовки и 
программам переподготовки). 

Лица, успешно освоившие специальную программу обучения и прошедшие 
проверку знаний, получают документ об обучении установленного образца (сертификат). 



2.8.2. Лица, не освоившие программу обучения в объёме, предусмотренном 
учебным планом, или не прошедшие итоговую аттестацию по дополнительной 
профессиональной программе или основной программе профессионального обучения, 
получают документ об обучении установленного образца (справка об обучении (периоде 
обучения)). 

 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СЛУШАТЕЛЕЙ 

 
3.1. Возникновение прав и обязанностей слушателей 
Права и обязанности слушателей возникают с момента издания единоличным 

исполнительным органом Общества распорядительного акта о зачислении поступающих 
на обучение по образовательной программе или специальной программе обучения. 
Права и обязанности слушателей прекращаются с момента издания единоличным 
исполнительным органом Общества распорядительного акта об отчислении слушателей. 

 
3.2. Права слушателей 
3.2.1. Слушатели имеют право на: 
- выбор организации, осуществляющей образовательную деятельность, формы 

получения образования и (или) обучения, 
- предоставление условий для обучения с учётом особенностей их психофизического 

развития и состояния здоровья, 
- обучение по индивидуальному учебному плану в порядке, установленном 

локальными нормативными актами Общества, 
- освоение наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) по 

осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), преподаваемых в Обществе, в установленном им порядке, и (или) в 
других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, 

- зачёт результатов освоения слушателями учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность, в порядке, установленном Обществом, 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 
психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья, 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 
убеждений, 

- каникулы, 
- перевод для получения другой профессии, обучения по другой форме обучения в 

порядке, установленном законодательством об образовании, 
- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебной документацией, 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности в Обществе, 

- получение информации от Общества по вопросам организации и обеспечения 
надлежащего предоставления образовательных услуг, 

- обращение к сотрудникам ООП по вопросам, касающимся образовательного 
процесса, 

- получение полной и достоверной информации об оценке своих знаний, умений, 
навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки, 

- совмещение обучения с работой без ущерба для освоения образовательной 
программы, выполнения учебного плана, 



- бесплатно пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 
производственной базой Общества в объёме, необходимом для успешного освоения 
образовательной программы и (или) специальной программы обучения, 

- обжалование локальных нормативных актов Общества в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, 

- иные права, предусмотренные настоящим Федеральным законом, иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными 
актами. 

 
3.3. Обязанности слушателей 
Слушатели обязаны: 
- добросовестно осваивать образовательную программу или специальную 

программу обучения, выполнять учебный план, в том числе посещать учебные занятия, 
осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 
преподавателями в рамках образовательной программы или специальной программы 
обучения, 

- ликвидировать неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по 
осваиваемой образовательной программе в порядке и сроки, установленные Обществом, 

- извещать преподавателя и (или) сотрудников ООП о причинах отсутствия на 
занятиях, 

- предоставлять информацию и документы, необходимые для зачисления на 
обучение по образовательной программе или специальной программе обучения, 

- выполнять финансовые обязательства по договору об оказании платных 
образовательных услуг, 

- выполнять требования устава Общества, правил внутреннего распорядка и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности, 

- бережно относиться к имуществу Общества, нести материальную ответственность 
за ущерб, причинённый имуществу Общества, 

- выполнять требования безопасности, правил пожарной и электробезопасности, 
производственной санитарии и личной гигиены,  

- немедленно сообщать преподавателю и (или) сотруднику ООП о возникновении 
ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества 
Общества, 

- соблюдать действующий пропускной и внутриобъектовый режим Общества, 
- представлять письменные объяснения по требованию сотрудников ООП, 
- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию, 
- уважать честь и достоинство других слушателей и работников Общества, не 

создавать препятствий другим слушателями для успешного прохождения обучения по 
образовательной программе или специальной программе обучения, 

- не допускать употребления, хранения и распространения алкогольных напитков, 
наркотических и других токсических веществ, влияющих на состояние здоровья, 

- курить в помещениях и вне специально организованных мест на территории 
Общества, 

- быть дисциплинированными, опрятными, не пользоваться ненормативной 
лексикой, 

- соблюдать требования учебной дисциплины, в том числе: 

 не опаздывать на занятия,  



 не входить в учебное помещение в верхней одежде, головных уборах, 

 отключать на время занятий средства мобильной связи, 

 громко разговаривать, препятствовать проведению занятия, 

 принимать пищу вне отведённых для этих целей мест и время, 

 использовать учебные оборудование и материалы в личных целях, 

 мусорить и создавать беспорядок. 
 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВА 
 

4.1. Права Общества 
Общество имеет право: 
- самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы 

оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной и итоговой 
аттестации слушателей по образовательным программам, проверки знаний по 
специальным программам обучения, 

- разрабатывать и утверждать локальные нормативные акты, регламентирующие 
процесс организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, основным программа 
профессионального обучения, специальным программам обучения, проведения 
обучающих мероприятий; 

- разрабатывать и утверждать образовательные программы, специальные 
программы обучения; 

- запрашивать у слушателей информацию, необходимую для организации 
образовательного процесса; 

- осуществлять приём поступающих по дополнительным профессиональным 
программам, основным программа профессионального обучения, специальным 
программам обучения; 

- требовать от слушателей выполнения правил внутреннего распорядка, требований 
охраны труда и иных локальных нормативных актов Общества, регламентирующих 
образовательную деятельность; 

- осуществлять текущий контроль успеваемости и промежуточной аттестации 
слушателей, устанавливать их формы, периодичность и порядок проведения; 

- применять к слушателю(ям) меры поощрения и дисциплинарного взыскания в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, локальными нормативными 
актами Общества, условиями договора об оказании платных образовательных услуг (в 
случае его заключения); 

- вести индивидуальный учёт результатов освоения слушателями образовательных 
программ или специальных программ обучения, их поощрений за успехи в учебной, 
творческой и иной деятельности, и хранение этой информации в архиве; 

- осуществлять выбор используемых образовательных технологий, использовать и 
совершенствовать методы обучения; 

 
4.2. Обязанности Общества 
Общество обязано осуществлять свою деятельность в соответствии с 

законодательством об образовании, в том числе: 
- обеспечивать реализацию в полном объёме образовательных программ, 

специальных программ обучения, соответствие качества подготовки слушателей 
установленным требованиям, соответствие применяемых форм, средств, методов 



обучения возрастных, психофизическим особенностям, склонностям, способностям, 
интересам и потребностям слушателей, 

- предоставлять слушателям достоверную информацию об Обществе, об 
оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного 
выбора, 

- зачислить поступающих, выполнивших условия приёма, установленные 
законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами 
Общества, в качестве слушателей на образовательные программы, специальные 
программы обучения, 

- создавать безопасные условия для успешного освоения слушателями 
образовательных программ и (или) специальных программ обучения, включая 
обеспечение учебно-методическими и иными материалами, а также необходимые 
условия для охраны и укрепления здоровья, организации питания слушателей, 

- создавать специальные условия для обучения слушателей с ограниченными 
возможностями здоровья; 

- сохранить за слушателем место в учебной группе в случае пропуска занятий по 
уважительным причинам, 

- обеспечить слушателям соблюдение прав и свобод, уважение человеческого 
достоинства, защиту от всех форм физического и психологического насилия, оскорбления 
личности, охрану жизни и здоровья, 

- выдать слушателям, успешно освоившим образовательные программы и 
прошедшим итоговую аттестацию или освоившим специальные программы обучения и 
прошедшим проверку знаний, или принявшим активное участие в иных обучающих 
мероприятиях, документы о квалификации и (или) документы об обучении 
установленного образца, 

- наполнять официальный сайт Общества в сети «Интернет» полной и достоверной 
информацией в соответствии с требованиями законодательства об образовании, 

- устанавливать стоимость платных образовательных услуг в порядке, 
предусмотренном законодательством об образовании. 
 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЛУШАТЕЛЕЙ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ 
 
5.1. Меры дисциплинарного взыскания 
5.1.1. За нарушение Правил к слушателям могут быть применены меры 

дисциплинарного воздействия: замечание, выговор, отчисление. 
5.1.2. При выборе меры дисциплинарного взыскания Общество принимает во 

внимание тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых 
он был совершён, предыдущее поведение слушателя(ей), его(их) психофизическое и 
эмоциональное состояние.  

5.1.3. В случае преднамеренных действий, нарушающих установленные Правила, 
слушатели могут нести материальную ответственность за причинённый материальный 
ущерб Обществу в соответствии с действующим законодательством. 

 
5.2. Порядок применения мер дисциплинарного взыскания 
5.2.1. До применения меры дисциплинарного взыскания слушатель(и) должен(ы) 

в течение трёх учебных дней предоставить по запросу ООП письменное объяснение. В 
случае его непредставления в указанный срок ООП составляет соответствующий акт. 

Отказ или уклонение слушателя(ей) от предоставления письменного объяснения не 
является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 



5.2.2. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее 1 (одного) 
месяца со дня обнаружения проступка слушателя(ей).  

5.2.3. Дисциплинарные взыскания налагаются единоличным исполнительным 
органом Общества путём издания распорядительного акта (приказа), который доводится 
до сведения слушателя(ей) под подпись в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня его 
издания. 

Отказ слушателя(ей) ознакомиться с указанным распорядительным актом 
(приказом) под подпись оформляется соответствующим актом. 

5.2.4. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена только одна 
мера дисциплинарного взыскания. 

5.2.5. Дисциплинарное взыскание может быть снято по истечению одного года с 
даты его применения, досрочно по инициативе единоличного исполнительного органа 
Общества, просьбе слушателя(ей). 

5.2.6. Меры дисциплинарного взыскания не могут быть применены к слушателям 
во время их болезни. 

 
6. ПООЩРЕНИЕ СЛУШАТЕЛЕЙ 

 
За особые успехи в учёбе слушателям может быть объявлена благодарность 

единоличным исполнительным органом Общества. 
Поощрения материального характера к слушателям не применяются. 
 

7. УРЕГУЛИРОВАНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ МЕЖДУ УЧАСТНИКАМИ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 
Для защиты прав участников образовательного процесса создаётся комиссия по 

урегулированию споров.  
Состав и режим работы комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательного процесса определяется локальными нормативными актами Общества.  
Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательного процесса является обязательным для всех сторон и подлежит 
исполнению в сроки, предусмотренные принятым решением  

 
8. ОХРАНА ЗДОРОВЬЯ СЛУШАТЕЛЕЙ 

 
8.1. Организация охраны здоровья слушателей 
8.1.1. Охрана здоровья слушателей включает в себя определение оптимальной 

учебной нагрузки, режима учебных занятий; пропаганду здорового образа жизни, 
формирование навыков охраны труда; организацию и создание условий для 
профилактики заболеваний; профилактику и запрещение курения, употребления 
алкогольных напитков, наркотических средств и психотропных веществ, их прекурсоров и 
аналогов; обеспечение безопасности слушателей и профилактику несчастных случаев во 
время пребывания в Обществе, проведение санитарно-противоэпидемиологических 
профилактических мероприятий; обучение преподавателей навыкам оказания первой 
помощи. 

8.1.2. Для охраны здоровья слушателей Общество обеспечивает наблюдение за 
состоянием здоровья участников образовательного процесса, проведение санитарно-
гигиенических, профилактических мероприятий, соблюдение государственных санитарно-



гигиенических правил и нормативов; расследование и учёт несчастных случаев со 
слушателями во время пребывания в Обществе. 

8.1.3. Слушатели допускаются к занятиям только после прохождения инструктажа 
по охране здоровья и требований охраны труда.  

 
8.2. Общие требования безопасности 
8.2.1. Во время передвижения от места проживания к месту обучения слушатели 

должны соблюдать правила транспортной безопасности и правила дорожного движения. 
8.2.2. При снегопаде, гололёде, дожде необходимо передвигаться по территории 

Общества «гусиным шагом» (пятку шагающей ноги, не отрывая от земли, приставлять к 
носку другой ноги), выбирая наиболее безопасный путь. Запрещается стоять, 
передвигаться вдоль стен зданий во избежание попадания под снег и лёд, падающие с 
крыши.  

8.2.3. При входе в здание необходимо очистить обувь от снега, воды, грязи, в 
помещениях - избегать ношения обуви на кожаной подошве, для женщин – обуви на 
высоком каблуке.  

8.2.4. При передвижении по лестницам необходимо держаться за перила, 
смотреть под ноги, полностью ставить ступню ноги на ступеньку лестницы. Запрещается 
держать руки в карманах, переступать или перепрыгивать через несколько ступеней, 
перевешиваться через перила, съезжать по перилам, не пятиться спиной вперёд. 

8.2.5. При передвижении по коридорам необходимо ходить шагом, смотря под 
ноги, придерживаясь правой стороны.  

8.2.6. Слушателям запрещается самостоятельно включать и выключать 
электрические приборы и освещение, открывать и закрывать окна (форточки), 
передвигать учебные столы и стулья без разрешения и контроля преподавателя, 
загромождать проходы личными вещами.  

Слушателям запрещается: перевешиваться через подоконники открытых окон, 
садиться на трубы и батареи отопления, садиться на столы, раскачиваться на стульях, 
касаться электрических проводов, лам и другого электрооборудования, приносить и 
использовать колющие, режущие, взрывчатые, огнеопасные вещества.  

8.2.7. На занятиях слушатели обязуются добросовестно соблюдать правила 
внутреннего распорядка, обеспечивающие создание безопасных условий для жизни и 
здоровья и успешного освоения образовательной программы, специальной программы 
обучения.  

8.2.8. В зданиях и учебных помещениях Общества запрещается курение, распитие 
спиртных напитков, приём наркотических и иных психотропных веществ. Допускается 
курение только в специально отведённых местах на территории Общества.  

8.2.9. При возникновении аварийных ситуаций слушатели должны выполнять 
инструкции преподавателя.  

 
8.3. Требования санитарно-гигиенической безопасности 
8.3.1. Слушатели обязаны соблюдать нормы личной гигиены: тщательно мыть 

руки перед употреблением пищи, после посещения туалетных комнат, после поездки на 
общественном транспорте, а также иных случаях их загрязнения. 

8.3.2. Слушателям запрещается принимать пищу вне специально оборудованных 
мест (место для приёма пищи), пить воду из крана. Для соблюдения питьевого режима 
слушателей в учебных помещениях устанавливаются кулеры с тёплой и холодной 
питьевой водой, одноразовыми стаканами. 



8.3.3. Во время занятий слушатели должны следить за своей осанкой, не 
пользоваться наушниками для прослушивания музыки, иными гаджетами и т.п. 

8.3.4. При выявлении признаков заболевания и (или) травм у слушателя(ей) во 
время нахождения в учебных помещениях Общества преподаватель должен 
незамедлительно сообщить об этом факте руководителю ООП, который организует 
оказание первой помощи слушателю(ям), при необходимости - доставку слушателя(ей) в 
медицинское учреждение.  

8.3.5. Слушатели с признаками заболеваний, опасными для жизни и здоровья 
других слушателей или работников Общества, к занятиям не допускаются до полного 
выздоровления (предъявления соответствующего документа о выздоровлении). 

 
8.4. Правила пользования лифтами 
8.4.1. В лифт необходимо заходить по очереди, не толкаться, не превышать его 

грузоподъёмность. 
8.4.2. В случае остановки лифта между этажами необходимо сохранять 

спокойствие, вызвать диспетчера с помощью специальной кнопки, расположенной на 
панели управления, действовать согласно его инструкциям. 

8.4.3. Запрещается самостоятельно открывать двери лифта. 
8.4.4. В случае возникновения пожара пользоваться лифтом запрещено. 
 
8.5. Правила пожарной безопасности и действия при пожаре 
8.5.1. Перед началом обучения слушатели обязаны ознакомиться с планом и 

способами эвакуации из здания.  
8.5.2. В случае возникновения возгорания (пожара) слушатели должны оценить 

ситуацию, соблюдать спокойствие, немедленно сообщить о возгорании (пожаре) 
преподавателю или любому другому сотруднику Общества, безоговорочно выполнять 
инструкции ответственного за пожарную безопасность. 

8.5.3. Услышав звуковой сигнал системы автоматического пожарного оповещения, 
слушатели должны эвакуироваться согласно плану эвакуации и указателям 
эвакуационных выходов, передвигаться только по незадымлённым лестничным клеткам, 
не пользоваться лифтами. 

8.5.4. В случае отсутствия возможности эвакуироваться из-за густого дыма, 
повышенной температуры и огня слушателям необходимо зайти в помещение, плотно 
прикрыв за собой двери, закрыть дверные щели и вентиляционные отверстия мокрой 
тканью (подручными вещами). При появлении задымления в помещении необходимо 
занять положение как можно ближе к полу, дышать через намоченную ткань. 
 

8.6. Требования антитеррористической безопасности 
8.6.1. В случае обнаружения подозрительных предметов в зданиях и на 

территории Общества слушатели должны отойти от них на безопасное расстояние и 
немедленно сообщить о своих подозрениях сотруднику службы охраны или иным 
сотрудникам Общества  

8.6.2. Слушателям запрещается дотрагиваться до подозрительного предмета 
(передвигать, оказывать какое-либо механическое воздействие на него), пользоваться 
вблизи него мобильными телефонами. 

 
8.7. Требования охраны здоровья во время практики 
8.7.1. При следовании к месту прохождения практики слушатели должны 

соблюдать правила транспортной безопасности и правил дорожного движения. 



8.7.2. Перед началом практики слушатели должны пройти инструктаж о 
безопасных методах проведения работ, требованиях охраны труда, пожарной 
безопасности, использовании средств индивидуальной защиты.  

8.7.3. Одежда и обувь слушателей должны соответствовать характеру 
производства и погодным условиям: одежда должна быть удобная, достаточно прочная, 
обувь – плотно облегать стопу, без каблуков, иметь плотную подошву. В случаях, 
предусмотренных особенностями производства, необходимо пользоваться средствами 
индивидуальной и коллективной защиты.  

8.7.4. Во время прохождения практики слушатели обязуются соблюдать правила 
внутреннего распорядка, действующие в месте прохождения практики, требований 
охраны труда, в том числе и в части использования индивидуальных средств защиты, 
распоряжений руководства и(или) ответственного за проведение практики. 

8.7.5. Во время практики слушателям запрещается выполнять виды работ, не 
предусмотренные программой практики, без прохождения дополнительного инструктажа 
по охране труда по выполнению данного вида работ. 

8.7.6. Во избежание травмирования слушателям запрещается: 
- внезапно появляться перед движущимся транспортом, 
- проходить между близко стоящими транспортными средствами,  
- вскакивать на подножки движущихся автомобилей, тракторов и спрыгивать с них 

на ходу, 
- перелезать через ограждения, оконные и дверные проёмы, 
- прикасаться проводов и токоведущих частей электрооборудования, включать 

кнопки, рубильники и т.п., 
- проходить и стоять вблизи мест производства огневых и сварочных работ, работ с 

расплавленным битумом и т.п., 
- проходить в расстёгнутой одежде мимо производственного оборудования и 

работающих механизмов,  
- включать и останавливать машины, станки и иное оборудование (кроме аварийных 

случаев), снимать защитные приспособления, таблички, плакаты, знаки и т.д., 
- стоять и проходить под грузом, перемещаемым грузоподъёмными механизмами, 

приставными лестницами, 
- заходить в опасные зоны производства работ, действия машин, механизмов, 

оборудования, за ограждения, 
- отключать блокировки, сигнализацию и другие предохранительные и защитные 

приспособления и устройства, 
- разжигать костры, производить огневые работы в помещениях и на территории 

места проведения практики, курить вне специально обозначенных и оборудованных мест, 
- открывать двери электроустановок и рубильников, открывать или снимать 

защитные кожухи и ограждения. 
8.7.7. При возникновении аварий или ситуаций, которые могут привести к 

авариям и несчастным случаям, слушатели обязаны: 
- немедленно прекратить работу,  
- поставить в известность о случившемся ответственного за проведение практики,  
- принять меры для предотвращения попадания людей в опасную зону,  
- сохранить в неприкосновенности обстановку на месте аварии, если это не 

способствует распространению аварии, пожара и не угрожает жизни и здоровью людей. 
8.7.8. При обнаружении оборванного провода ЛЭП необходимо выйти из зоны 

«шагового» напряжения «гусиным шагом», оградить участок радиусом до 20 м от места 
касания электропровода земли, 



8.7.9. При обнаружении любой опасности слушатели должны предупредить 
окружающих, при получении травмы – немедленно сообщить о случившемся 
ответственному за проведение практики и обратиться в медицинский пункт. 

8.7.10. Слушателям запрещается приобретать продукты питания у случайных лиц, 
собирать и использовать в пищу дикорастущие растения, грибы, ягоды и т.п., 
использовать для питья воду из открытых водоёмов (рек, озера и т.п.), колодцев, скважин, 
не предусмотренных для питьевого водоснабжения. 

8.7.11. Слушатели, допустившие нарушения правил и инструкций по охране труда, 
пожарной безопасности, внутреннего трудового распорядка, несут ответственность в 
соответствии с действующим законодательством.  

 
9. РАССЛЕДОВАНИЕ И УЧЁТ НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ СО СЛУШАТЕЛЯМИ ВО 

ВРЕМЯ ПРЕБЫВАНИЯ В ОБЩЕСТВЕ 
 
9.1. Организация расследования несчастного случая  
9.1.1. Расследование и учёт несчастных случаев со слушателями во время 

пребывания в Обществе осуществляется на основании локальных нормативных актов 
Общества и приказа Минобрнауки России от 27.06.2017 № 602 «Об утверждении Порядка 
расследования и учёта несчастных случаев с обучающими во время пребывания в 
организации, осуществляющей образовательную деятельность». 

9.1.2. При наличии в Обществе выборного органа первичной профсоюзной 
организации обучающихся и (или) представительного органа обучающихся Общества 
члены указанных органов включаются в состав комиссии по расследованию несчастного 
случая. 

 
9.2. Порядок представления отчётов о несчастных случаях  
ООП ежегодно до 20 января направляет единоличному исполнительному органу 

Обществу отчёт о происшедших несчастных случаях со слушателями за истекший год 
(Приложение № 2). 

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

В случае изменений законодательных и иных нормативных актов Российской 
Федерации, локальных нормативных актов Общества настоящее Положение, а также 
изменения к нему применяются в части, не противоречащей вновь принятым 
законодательным и иным нормативным актам Российской Федерации, локальным 
нормативным актам Общества.  

Изменения и дополнения в Правила вносятся на основании приказа единоличного 
исполнительного органа Общества 
  



Приложение №1 
к Правилам внутреннего распорядка слушателей  

Типовая форма учебной карточки слушателя  
 

Оформляется на фирменном бланке Общества 
 

Учебная карточка слушателя 
по программе ______________  «_____________________» 

                                 вид программы                   наименование программы 

 

Сроки обучения: «    » ______________ 20___  – «    » ______________ 20___   
 

Фамилия Имя Отчество  

Дата рождения  

Серия, номер паспорта, кем выдан  

Место регистрации  

Адрес проживания (фактический)  

Контактный телефон  
  

Уровень образования1  

Образовательная организация  

Присвоенная квалификация  

Серия, номер документа об 
образовании и (или) квалификации 

 

  

Место работы  

Должность  
 

Гарантирую достоверность указанных данных. 
Даю согласие слушателя ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка» на передачу и обработку моих 

персональных данных в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Подтверждаю, что с порядком отзыва 
согласия на обработку персональных данных в соответствии с п. 5 ст. 21 Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а). 

Подтверждаю факт ознакомления с документами, регламентирующими процесс 
организации и осуществления образовательной деятельности ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка», в 
том числе: 

1. Уставом ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка» 
2. Лицензией на осуществление образовательной деятельности ПАО «ГЕОТЕК 

Сейсморазведка», выданной Департаментом образования и науки Тюменской области 17.11.2017  
3. Образовательной программой «__________________» 
4. …. 
 
00.00.20___ 
 
Слушатель     
  Подпись   И.О. Фамилия 

 

 

                                                           
1
 Уровни образования, установленные ФЗ от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»: основное общее (9 классов), среднее общее (11 классов), среднее профессиональное (СПО), 
высшее (ВО). 



Приложение № 2  
к Правилам внутреннего распорядка слушателей  

Типовая форма отчёта о происшедших несчастных случаях со слушателями  

  УТВЕРЖДАЮ 
единоличный исполнительный орган Общества 

   И.О. Фамилия 

   20___ г. 

 
ОТЧЕТ 

о происшедших несчастных случаях со слушателями 
в ПАО «ГЕОТЕК Сейсморазведка» за 20___ год 
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В Т С В Т С В Т С В Т С В Т С 

1 Основные программы 
профессионального обучения 

                   

2 
Дополнительные 
профессиональные программы 

                   

3 Специальные программы обучения                    

Примечание: В - всего пострадавших; Т - количество пострадавших в результате несчастных случаев с установлением степени повреждения здоровья «тяжёлая», 
установлена инвалидность I, II, III группы; С - количество погибших в результате несчастных случаев со смертельным исходом. 


